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1. Общие положения
1.1.  Административно-общественный контроль по охране труда является основной формой совместного контроля администрации университета и профсоюзной организации за состоянием охраны труда во всех подразделениях университета.

1.2. Целью контроля является усиление профилактической работы по предупреждению травматизма, нарушений правил, норм и инструкций по охране труда, соблюдение требований трудового законодательства, предупреждение травм и соблюдение законных интересов работников, а также повышение персональной ответственности руководителей подразделений и непосредственных исполнителей за безопасное выполнение работ.
1.3. Руководство организацией контроля осуществляет проректор, проректор по безопасности и председатель профсоюзного комитета ТГУ.

1.4. Данным Положением предлагается трехступенчатая система административно-общественного контроля. 
1.5. Контроль проводится:
· на первой ступени: в учебных, научно-исследовательских лабораториях, отделах, мастерских, производственных и хозяйственных участках, общежитиях;
· на второй ступени: на кафедрах, в вычислительных центрах, научной библиотеке, производственных и хозяйственных службах и других подразделениях;
· на третьей ступени:  в университете в целом.

1.6. Схема организации трехступенчатого контроля указана в Приложении №1 настоящего Порядка, форма журналов трехступенчатого контроля в Приложении №2 настоящего Порядка.
2. Первая ступень административно-общественного контроля
2.1. Первая ступень контроля осуществляется руководителем соответствующей лаборатории, отдела,  мастерской, участка, общежития и другого структурного подразделения (зав. лабораторией, руководителем научно-исследовательской работы,  мастером, начальником производственного участка и др.) ежедневно в начале рабо​чего дня, а при необходимости (работы с повышенной опасностью) – и в течение рабочего дня.
2.2. На первой ступени административно-общественного конт​роля следует проверять:
· наличие соответствующего оборудования и безопасное состояние рабочих мест;
· безопасность эксплуатации оборудования, машин, механизмов, установок, стендов и транспортных средств;
· исправность приточной и вытяжной вентиляции, местных отсосов, пыле- и газоулавливающих устройств;
· состояние воздушной среды на содержание токсических газов, паров и пыли;
· наличие и состояние защитных, сигнальных и противопожарных средств и устройств, контрольно-измерительных приборов;
· безопасное хранение и транспортировку оборудования, материалов, взрывчатых, отравляющих и ядовитых  веществ, баллонов и сосудов, работающих под давлением, а также безопасное применение, обезвреживание и уничтожение  горючих, взрывчатых и отравляющих веществ;
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· санитарное состояние помещений, проходов, переходов, проездов (своевременная 
уборка отходов производства и готовой продукции с рабочих мест, содержание в порядке проходов, около установок, станков, стендов, чистота в помещении), обеспечение достаточной освещенности рабочих мест;
· наличие и соблюдение работающими студентами инструкций по охране труда и производственной санитарии, проведение инструктажей по охране труда со студентами;
· наличие у работающих удостоверений по охране труда, нарядов-допусков по выполнению работ с повышенной опасностью, обеспечение рабочих мест предупредительными над​писями и плакатами;
· наличие и правильное использование работниками спецодежды и средств индивидуальной защиты;
· соблюдение норм переноски тяжестей.

2.3. Все нарушения по охране труда и пожарной безопасности, выявленные в ходе обследования и контроля, записываются в соответствующий журнал первой ступени контроля с подписями членов комиссии, указанием ответственных лиц и сроков устранения нарушений и принимаются немедленно меры по их устранению.

2.4. Устранение выявленных недостатков, как правило, должно про​водиться немедленно под непосредственным надзором руководителя подразделения первой ступени. Если недостатки, выявленные про​веркой, не могут быть устранены своими силами, то руководитель должен по окончании осмотра проинформировать об этом вышестоящего руководителя для принятия соответствующих мер.

2.5. В случае грубого нарушения правил и норм по охране труда, которое может причинить ущерб здоровью работающих или при​вести к аварии, работа или занятия приостанавливаются до устра​нения этого нарушения.
3. Вторая ступень административно-общественного контроля
3.1. Вторая ступень проводится комиссиями, возглавляемыми директором института, начальниками управлений, центров (в соответствии с проверяемым подразделением) один раз в полгода. Осуществляется заведующими кафедрами, научными руководителями  научно-исследовательских лабораторий, отделов, вычислительных центров,  хозяйственных служб, директором научной библиотеки.
3.2. На второй ступени административно-общественного контроля следует проверять:
· организацию и результаты работы первой ступени контроля;
· выполнение мероприятий, намеченных в результате проведения первой ступени контроля;
· выполнение мероприятий по материалам расследования несчастного случая;
· размещение установок, стендов, оборудования в соот​ветствии с правилами и  нормами по охране труда;
· наличие и состояние защитных, сигнальных и противопожарных средств и устройств, контрольно-измерительных  приборов;
· проведение в установленные сроки повторного инструк​тажа по охране труда с сотрудниками, а также инструктажа на рабочем месте с каждым вновь поступающим  работником;
· проверку знаний (выборочно) сотрудниками правил и инструкций по охране труда;
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· наличие утвержденных инструкций по охране труда;
· состояние уголков по охране труда, наличие и состояние плакатов по охране труда, сигнальных цветов и зна​ков безопасности;
· своевременную выдачу сотрудникам соответствующей спецодежды, спецобуви и средств индивидуальной защиты;
· обеспечение работающих молоком или выплату компенсации;
· наличие и комплектность медицинских аптечек;
· состояние санитарно-бытовых помещений и устройств;
· соблюдение установленного режима труда и отдыха, трудовой дисциплины.
3.3. Результаты проверки записываются в журнал второй ступени контроля, который хранится у руководителя структурного под​разделения второй ступени.

3.4. Если намеченные мероприятия по устранению выявленных
недостатков не могут быть выполнены своими силами, то руково​дитель структурного подразделения должен по окончании осмотра проинформировать вышестоящего руководителя для принятия соответствующих мер.

3.5. В случае грубого нарушения правил и норм по охране труда, которое может причинить ущерб здоровью работающих или при​вести к аварии, работа или занятия приостанавливаются до устранения этот нарушения.

4. Третья ступень административно-общественного контроля
4.1. Третья ступень проводится комиссией в составе проректоров, главного инженера, начальника отдела электротехнического обслуживания, начальника отдела санитарно-технического и вентиляционного обслуживания, главного специалиста по охране труда, уполномоченного по охране труда от профсоюзного комитета один раз в год.
4.2. Приказом по университету о проведении административно-общественного контроля определяется состав комиссии третьей ступени контроля и ее руководитель, а также утвержда​ется график проверки структурных подразделений.
  4.3. Проверка проводится в присутствии руководителя проверяемого структурного подразделения.
4.4. На третьей ступени контроля следует проверять:
· организацию и результаты работы первой и второй ступеней контроля;
· выполнение приказов и распоряжений ректора университета, законодательных актов, предписаний органов надзора и контроля;
· выполнение мероприятий, предусмотренных комплексным планом и соглашением по охране труда;
· выполнение мероприятий по материалам расследования несчастных случаев и аварий;
· ввод в действие учебных лабораторий, установок, стендов, учебных, производственных и хозяйственных объектов на основе актов приемной комиссии;
· наличие разрешений на ведение научно-исследовательских работ в условиях соответственно оборудованных  для этих целей лабораторий, отвечающих правилам и нормам по охране труда;
· организацию работ по эксплуатации и содержанию терри​тории, зданий и 
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4.5.

B TONBATTHHCKOM rocyaapCTBEHHOM YHUBEPCHUTETE

COOpY/KEHHH yHHBEPCHTETa B COOTBETCTBMH C INPaBHJIAMH M HOpPMaMu IO OXpaHe
Tpyna;

BBINIOJIHEHHE MEPOIPUSTHIH, HAIIPABICHHBIX HA YJIy4IIEHHE ycnom«m ¥ OXpaHbl TpyJa
Ha pabo4uX MeCTax I0pa3JeNeHHH, pa3pabOTaHHBIX MO pe3ysIbTaTaM MpPOBEIECHHOM
CMEHATBHON OIIEHKH MO YCIOBUAM TPY/a;

MPOBEJEHUE [MEPUOJINYECKUX OCMOTPOB M OCBM/IETEIbCTBOBAHMH IPY30I0AbEMHBIX
MEXaHM3MOB, IM(TOB, COCYIOB, pabOTAIOUIMX MOJA JaBICHHEM, BEHTUISLIHOHHBIX
CHCTEM M YCTAHOBOK;

OpraHu3anuo 0e30MacHOr0 XpaHeHHs Ha CKJIagaX XMMHUYECKHX PEaKTHBOB, OalIOHOB
CO CYKATBIMHU U CHKHIKEHHBIMH razaMu, 000pya0BaHuUsl, ChIPbs U T.1.;

OpraHW3alMi0 IIPOBEJCHHs AaTTeCTAallid [0 OXpaHe Tpyda M IIPOMBIIUIEHHOH
fe3omacHOCTH COTPYAHHMKOB, BBIIOMHAIOLINX paboTBl Ha AJIEKTPOYCTAHOBKAX,
00CTy)KMBAIOILHUX I‘py3OI'IOII'bCMHbIe MEXaHHU3MBI, COCyIbl, paboratomue oI

naBieHueM (TEIJIOBbIE OSHEPrOyCTAHOBKM), a TaKKe JIHL, PYKOBOIAUIMX ITHMH
paboTamu;

OpraHM3alfI0 HHCTPYKTaXKel U 00ydeHHs COTPYAHUKOB O€30macHbIM MeTo1aM paboTEl,
MOBBIIEHHE KBAIM(DUKAINK HHXXEHEPHO-TEXHUYECKHX paOOTHHMKOB II0 BONpPOCAM
OXpaHbl TPy Ja;

OpraHu3amuio 00eCleYeHHss COTPYIHHKOB, CTYIEHTOB H YYalIMXCA ClENHaIbHOH
OJIekKI0M, crienraibHOi 00YBBIO M CPEACTBAMM MH/IUBHIYaTbHON 3alUMTEl, HX BBIIAYH,
XpaHeHHsl, CTHPKH, YHCTKH H PEMOHTA,

OpraHu3aluio o0ecrneyeHHus COTPYIHHKOB MOJIOKOM HJIH 3aMEHY MOJIOKa JEHEKHOH
KOMIIEHCALIHEH;

OpPraHu3alMI0 MPOBEICHHS MEIHIMHCKAX OCMOTPOB COTPYAHHKOB, pabOTalOLIMX BO
BPE/IHBIX YCIOBHSIX TPYAA;

cocTosiHHE KaOWHeTa OXpaHsbl TpyZa.
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VCIOBHH M OXpaHbl TpyAa paboTarONHMX U CTYACHTOB.
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Приложение № 1 

Схема организации и проведения трехступенчатого административно-общественного контроля состояния охраны труда и безопасности образовательного процесса
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Приложение № 2 

Формы журналов контроля на 6 страницах
ЖУРНАЛ
 ПЕРВОЙ СТУПЕНИ КОНТРОЛЯ 
СОСТОЯНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА
________________________________________________________________
(наименование подразделения)
Начат ________________________ 20___ г. 

Окончен ______________________ 20___ г.
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	Дата проведения контроля
	Состав комиссии, проводившей контроль (Ф.И.О., должность)
	Должность, Ф.И.О.,

подпись лица, проводившего контроль
	Выявленные нарушения, замечания, фамилии нарушителей недостатков и нарушений
	Мероприятия по устранению
	Ответственный

за исполнение

(должность,

Ф.И.О.)
	Срок

исполнения
	Отметка о

выполнении

(дата, подпись ответственного за исполнение и уполномоченного по охране труда)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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ЖУРНАЛ
ВТОРОЙ СТУПЕНИ КОНТРОЛЯ
ЗА СОСТОЯНИЕМ ОХРАНЫ ТРУДА
________________________________________________________________
(наименование подразделения)

Начат ________________________ 20___ г. 

Окончен ______________________ 20___ г.
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	Дата проведения контроля
	Состав комиссии, проводившей контроль (Ф.И.О., должность)
	Должность, Ф.И.О.,

подпись лица, проводившего контроль
	Выявленные нарушения, замечания, фамилии нарушителей недостатков и нарушений
	Мероприятия по устранению
	Ответственный

за исполнение

(должность,

Ф.И.О.)
	Срок

исполнения
	Отметка о

выполнении

(дата, подпись ответственного за исполнение и уполномоченного по охране труда)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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ЖУРНАЛ
ТРЕТЬЕЙ СТУПЕНИ КОНТРОЛЯ
ЗА СОСТОЯНИЕМ ОХРАНЫ ТРУДА
________________________________________________________________
(наименование организации)
Начат ________________________ 20___ г. 

Окончен ______________________ 20___ г.
	[image: image12.emf]


	ФГБОУ ВО «Тольяттинский государственный университет»

	Версия 2
	Стр. 12 из 12
	Порядок организации и проведения административно-общественного 
контроля за соблюдением требований охраны труда

в Тольяттинском государственном университете


	Дата проведения контроля
	Состав комиссии, проводившей контроль (Ф.И.О., должность)
	Должность, Ф.И.О.,

подпись лица, проводившего контроль
	Выявленные нарушения, замечания, фамилии нарушителей недостатков и нарушений
	Мероприятия по устранению
	Ответственный за исполнение

(должность,

Ф.И.О.)
	Срок

исполнения
	Отметка о

выполнении

(дата, подпись ответственного за исполнение и уполномоченного по охране труда)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���





� EMBED Word.Picture.8 ���








[image: image13.emf]

_1485773743.doc



